
Excel
Microsoft 

Intermedio

Mejora tus competencias en el man
ejo de la hoja de cálculo 
más usada del mundo
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Aumenta tu 
productividad

Mejora Tú 
Hoja de Vida

Analiza mejor 
la información 

SesionesTeoricoPracticas
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A quienva
dirigido?

Trabajas
Intensamente
con Excel?

Necesitas sacar el 
maximo provecho?

Quieres
Automatizar
tus tareas?

No eres eficaz
manejando

información?

Quieres Ahorrar
Tiempo?

Mejora tus
oportunidades.

El tiempo es dinero .



Objetivos

Adquiere la práctica necesaria par
a obtener un mayor dominio de 
la información

Aprende las muchas cosas
que puede hacer excel y 

que aún no sabes

Tus Informes más precisos y 
profesionales

i

Se más
productivo.

ii

Deja de 
estresarte.

iii

Se más agil.

Mejora
Tu 

Domino 

Simplifica
Tus 

Tareas

Ahorra
Tiempo



Requisitos
Conocer las funciones
aritmeticas basicas en excel .

Debes saber abrir , guardar
y cerrar archivos en ExcelAplicar Filtros y 

ordenación Basica.

Insertar Valores y dar
formato a las celdas.



Contenido
*Referencias
*Filtros Avanzados
*Formato Condicional
*Validación de Datos.
*Nombrar Rangos
*Opciones de Impresión

Item 01

*Las Formulas 
que SI O SI debes
manejar en Excel.
*Graficas
*Tablas Dinamicas

Item 02 *Introducción a las 
Macros y Formulas 
Matriciales
*Rangos Dinamicos

Item 03



Metodologia

Material de Exposición
Componente Practico

Aprendizaje Individual.

BasadaenTaller

Maximo 15 Personas con 
computador individual.

Aula para 15 Personas con 
equiposy herramientas para 
proyeccion.

Sesiones dondese relacionan
recursosy aplicaciones de 
Excel a nivel intermedio.

Sin evaluaciones.



Tablas
Dinamicas

Manejo agil de 
Información

Principios de 
Programación

Mejores
decisiones

Formulación
Avanzada

Graficos

Tiempo
Invertido
6 sesionesde 4 

Horas

16%Item 1

16%Item 3

66%Item 2



Inversión
4,5 Millones

15   Personas

Temario

El temario propuesto puede tener alguna variación , siendo una
propuesta flexible buscando la fortaleza en las necesidades
especificas requeridas

El costo no incluye suministro de aula, de ser necesario
comunicarse al correo de contacto para cotización.

Waldomiro Silva Albarracín

Ingeniero Electromecanico con experiencia en administración
de proyectos y estructura de información enfocada al area de
Mantenimiento. Amplio Dominio del ambiente Office, se ha
desempeñado como Instructor en el Sena y Lider en procesos
de gestion de mantenimiento basados en el modulo SAP PM.

contacto@grupoaglaia.com.co

Mas Información
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www.grupoaglaia.com.co


